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1- Staj Basvurusu

Yaz staji 3 donemde gergeklestiriimektedir.

e Yaz Staji 1. Dénem: 27 Haziran - 24 Temmuz arasinda,
e Yaz Staji 2. Donem: 25 Temmuz - 21 Adustos arasinda,
e Yaz Staji 3. Dénem: 22 Adustos - 18 Eylul arasindadir.

Ogrencinin staj basvurusu yapabilmesi icin daha énce ilgili staj dersini (Staj | ve/veya
Staj Il) segmis olmasi gerekmektedir. Aksi halde 6grencinin ilgili ddnemde staj yapmasi
mumkin degildir. Staj bagvurulari makmuhstajbasvuru@gmail.com adresine e-posta
araciligi ile yapilacaktir. Gonderecegdiniz e-posta ekinde “Staj basvuru formu” ve guncel
transkript bulunmalidir. “Staj bagvuru formu” Ege Universitesi Makine Miihendisligi Bolimii
internet sitesinden (http://me.ege.edu.tr) indirilecek, dosya igerisindeki bilgiler eksiksiz
doldurulacak ve .xIs formatinda kaydedilerek gonderilecektir (form isimlendirme &rnegi:
firatmaviStaj1.xls). Dekanlik tarafindan yurutulen resmi sigorta iglemleri i¢in staj yapacaginiz
doénemin baslangig tarihinden en az 7 giin dnce staj bagvuru formu ve giincel transkriptinizi
yukarida belirtilen e-posta adresine gondermeniz gerekmektedir. Gonderimlerini geciktiren
ogrencilerin  sigortasi yapilamayacagdi icin basvuru vyaptiklari dbénemde @ staj
yapamayacaklardir. Staj basvurusu igin goénderdiginiz e-postanin tarafimiza ulastigini
gOsteren otomatik bir cevap almaniz gerekmektir. Eger gonderiminizden bir gun sonraya
kadar tarafiniza cevap ulasmaz ise génderim yaptiginiz e-posta adresinin dogrulugunu
kontrol ediniz. Gonderiminizde bir yanlislik olmadigini distndyorsaniz goénderim iglemini
tekrarlayiniz. Génderimle ilgili yine bir yanit e-postasi alamazsaniz ilgili staj sorumlusuyla
goérusunuz.

Staj yapilacak sirketin kendi bunyesinde kabul etti§i staj donemleri ile Staj
Komisyonu’nun belirledigi staj donemleri farklilik gosterebilir. Bu durum, staj basvuru
dosyasinin gonderildigi e-postada agiklanmali ve beyan edilmelidir, aksi takdirde
ogrencinin basvurusu kabul edilememektedir. Ogrencinin belirtilen dénemlerden ayri
tarinlerde staj yapacak olmasi halinde staj baslangi¢ tarihi yukarida belirtilen donem
araliklarindan hangisine dahil oluyorsa 6grenci staj bagvuru formunu ve giincel transkriptini
ilgili donemin son gonderim tarihine kadar e-posta ile géndermelidir. Aksi takdirde ilgili
zaman araliginda staj yapamayacakitir.

: 1. Dbnem kapsaminda 27 Haziran tarihinde staja baglayacak birisi 20 Haziran
saat 17:00 ‘ye kadar staj basvurusunu gergeklestirmelidir.

: 2. DOnem kapsaminda 25 Temmuz tarihinde staja baslayacak birisi 18 Temmuz
saat 17:00 ‘ye kadar staj bagvurusunu gergeklestirmelidir.

. 3. Dbnem kapsaminda 22 AJustos tarihinde staja baslayacak birisi 15 Agustos
saat 17:00 ‘ye kadar gerekli staj bagvurusunu gergeklestirmelidir.
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. Belirtilen staj donemlerinden ayri olarak; 1 Agustos tarihinde staja baglayacak
birisi 2. Donem kapsaminda degerlendirilecegi icin 2. Dénem son basvuru tarihi olan 18
Temmuz saat 17:00 ‘ye kadar gerekli staj bagvurusunu gergeklestirmelidir.

Ogrencinin stajini  bagariyla tamamlayabilmesi igin bagvuru yaparken belirttii
sirkette/fabrikada en az 20 guin fiili olarak staj yapmalidir. Is giinleri sirket/fabrika tarafindan
belirlenmektedir. Bu sebeple staj faaliyetleri sadece hafta ici glnler olacak sekilde
kisittanmamaktadir. Eger sirket/fabrika hafta sonuna tekabul eden gunlerde calisiyorsa
ogrenci bu gunlerde de staj faaliyetlerini yurutebilir.

Eger 6grencinin staj yapacagi tarihler arasinda sirkette/fabrikada herhangi bir resmi tatil,
yillik bakim tatili, Gretime ara verme gibi araliklar olacak ise 6grenci staj bagvuru tarihini
belirlerken bu gunleri de hesaba katmalidir. Dolayisiyla 6grenci staj bitis tarihine eklemeler
yaparak en az 20 guni saglamalidir. Resmi tatil, yillik bakim tatili, Gretime ara verme gibi
aralar sebebiyle 6grencinin fiilen sirkette/firmada bulunmadigi ginler 20 gunluk staj
faaliyetine dahil edilememektedir. Ornegin 6grenci 27 Haziran — 24 Temmuz zaman
araliginda staj yapmayi planliyorken sirket/fabrika bu slre icerisinde 4 gin resmi tatil
yapacaksa, ogrenci staj bitis tarihine eklemeler yaparak 27 Haziran — 28 Temmuz olarak
bagvuru yapmahdir. Ogrenci staj bagvurunda belirttigi tarih araliginda en az 20 gin
sirkette/fabrikada fiilen stajyer olarak bulunmalidir. Ogrenci gecerli bir mazereti olmadikga
stajini aksatmamalidir. Eger 6grenci staj suresince mazereti kabul edilebilecek herhangi bir
sebepten dolayi (6rnegin saglik problemi sebebiyle raporlu bir sekilde istirahat izni)
sirkete/firmaya gidemeyecek olursa bulundugu isletmedeki ilgili amirine ve bolim staj
sorumlusuna ivedilikle durumu bildirmelidir. Ogrenci saghk raporu alsa dahi bilfiil
sirkette/fabrikada bulunamadigi gunleri telafi etmelidir. Gegerli ve resmi bir mazeret
olmadan yapilan devamsizliklar s6z konusu oldugunda sigorta suresi uzatilamadigi igin
ogrencinin stajini basaril bir sekilde tamamlamasi mumkuin olamamaktadir.

Staj basvurusunun bu belgede belirtilen basvuru esaslarini sagliyor olmasi 6grencinin
sorumlulugundadir. Kabul edilen basvurular, son bagvuru tarihlerini takip eden gunlerde
ogrencilerimiz ile paylasilan staj degerlendirme tablosunda ilan edilmektedir. Reddedilen
basvurular staj degerlendirme tablosuna dahil edilmemektedir.

Staj basvurusu yapan 6grencilerin ayrica;

“http://lwww.me.ege.edu.tr/files/mel/icerik/stajsozlesme28022018.pdf’ linkinde bulunan
staj s6zlesmesini U¢ nusha olarak doldurmalari, taraflarca imzalanan bu s6zlesmenin bir
nishasini staja baslamadan énce Dekanlik Ogrenci isleri Birimine (elden) ve bir niishasini
isletmeye (staj yapilacak firmaya) vermelidir. Geriye kalan nisha ise 6grenci tarafindan
muhafaza edilmelidir. is yeri staj sézlesmesi ile ilgili ayrintili bilgi icin dekanhk ég§renci
islerinden bilgi alabilirsiniz.

Staja baslamadan 6nce firmaya verilmesi gereken “SGK sigorta belgesi”, dekanhgin
sigorta giriginizi sisteme girmesiyle birlikte e-devlet sisteminden “4A ise Giris Cikis
Bildirgesi” kismindan belge olusturularak alinabilmektedir. Dekanlik sigorta giriglerini, staj
baslangi¢ tarihinden bir hafta dnce girmektedir. Dolayisiyla 6drenci bu belgeyi ancak staja
baslayacagi tarihnten 2-7 gin (sistemsel islemlerden dolayi degisebilmektedir) 6ncesinde
alabilmektedir.




Bazi firmalar 6grenciden staj sorumluluk belgesi talep edebilmektedir. Ogrenci Makina
Miihendisligi Bolimu Ogrenci isleri'ne e-posta gdndererek Staj zorunluluk belgesini dijital
olarak temin edebilir. Belge temini icin 6grenci ad soyad, 6grenci numarasi, T.C. kimlik
numarasil, kayitlanma tarihi, kayitlanma sekli, baba adi, uyrugu, dogum yeri ve tarihi, kaginci
sinif oldugu ve kaginci dénem oldugu ve staj bilgilerini (staj tarihleri ve hangi staj oldugu)
makinaogrenciisleri@mail.ege.edu.tr adresine iletmelidir. Belge o6grenci bilgilerine 6zel
olarak hazirlanmakta, bolum baskanliginca islak olarak imzalanmakta ve taranmaktadir.
Belge talep edildigi gln itibariyle 1 hafta icerisinde basvuruyu gergeklestiren e-posta
adresine yanit olarak iletiimektedir. Bu sebeple o6grenciler belge taleplerini son gune
birakmamali, sekreterligin geri donus suresini dikkate almaldir.

2- Stajin Tamamlanmasi

Stajinizin tamamlanabilmesi i¢in asagida belirtilen belgelerin en ge¢ ekim ayinin son is
gunune kadar staj komisyonuna ulasgtiriimasi gerekmektedir:

1. Staj Raporu (e-posta ile)

2. Staj Degerlendirme Formu (kapal zarf icerisinde elden)
3. Ogrenci Memnuniyet Anketi (online)

4. isveren Memnuniyet Anketi (online)

2.1. Staj Raporu

Ogrenci tarafindan tamamlanan staj raporlari, staj komisyonuna firma yetkilisi tarafindan
gonderilecektir. Firmadaki staj sorumlusunun bu konuda bilgi sahibi olmasi i¢in bolim
internet sayfamizda bulunan ve firma yetkililerine hitaben yaziimis olan “Firma Bilgilendirme
Yazis1” ilgili firma yetkilisine iletmelisiniz.

Staj raporu, boélim internet sayfasinda yer alan bos formata uygun ve dijital olarak
hazirlanmalidir. Ogrenci tarafindan tamamlanan staj raporu adsoyadStajNo.pdf formatiyla
kaydedilmeli ve firmadaki ilgili/sorumlu kisiye e-posta ile iletiimelidir. Firma yetkilisi, staj
raporunuzu incelemeli ve uygun bulmasi halinde raporu kurumsal e-posta adresiyle
egemakmuhstaj@gmail.com adresine gondermelidir. Firma yetkilisinin gonderim yaptigi e-
posta adresinin kurumsal uzantih olmasi gerekmektedir. Ogrenci tarafindan génderilen
staj raporlari dikkate alinmamaktadir. Staj raporunun firma vyetkilisi tarafindan Staj
Komisyonu’na iletiimesinden/takibinden 6grenci sorumludur.

Staj raporlari, 6grencinin staj slresince gerceklestirdigi faaliyetlerin, edindigi bilgi
birikimi ve tecriibelerin ifade edildigi resmi bir rapordur. Ogrenci staj gerceklestirdigi firmada
fillen bulundugu giinlerin tamamini staj raporuna eklemelidir. Ogrenci staj raporlarinda giin
icerisinde kendisine verilen sorumluluklari, gorevleri ve gun icerisinde gozlemleyerek elde
ettigi kazanimlari yazmalidir. Ogrenci staj siiresince bizzat gézlemleyerek ve tecriibe ederek
elde ettigi bilgi birikimlerini literaturel bilgilerle harmanlayabilir, kendi yorumu ve cumleleriyle
belirtebilir. Fakat literatUrel bilgiler staj raporlari igerisinde kesinlikle dogrudan aktarilarak
verilmemelidir. Rapor igerigi igerisinde belirtilen tim ifadelerin dogrulugundan ilgili 6grenci
sorumludur. Staj raporunda sirkete ait teknik verilerin bulunmasi gerekmemektedir.
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Yaz doneminde staj yapan ogrenciler igin staj raporunun son teslim tarihi ekim ayinin
son is gunudur. Staj komisyonuna ulasan staj raporlarinin listesi kasim ayinin ilk haftasinda
ilan edilecektir. Staj komisyonuna ulasmamis staj raporlarinin takibi 6grencinin
sorumlulugundadir.

Staj raporlari, staj komisyonu tarafindan ayrintili bir sekilde incelenmektedir. Rapor
igerigi uygun olmayan staj raporlari basarisiz olarak degerlendirilecegi igin 6grencinin ilgili
stajini basarili bir sekilde tamamlamasi mumkun olmayacaktir. Bu sebeple dgrencilerimiz
staj raporlarinin dizenine, igerigine, ifade ettigi bilgilerin dogruluguna, raporun teslim sekline
ve teslim tarihine 6zenle dikkat etmelidir.

2.2. Staj Degerlendirme Formu

Staj degerlendirme formu bdlim internet sayfasindan indirilmeli ve firma yetkilisine bog
olarak teslim edilmelidir. Staj degerlendirme formu firma yetkilisi tarafindan doldurulmali,
kaselenmeli, 1slak imzalanmal ve kapali bir zarf ile 6grenciye teslim edilmelidir. Aksi
takdirde staj degerlendirme formu isleme koyulamamaktadir. Ogrenci zarfi Ars. Gor. Firat
Mavi'ye elden teslim edebilir ya da Ars. Gor. Firat Mavi'nin 3. Kat sekreterlikteki posta
kutusuna birakabilir. Zarf en ge¢ ekim ayinin son isg gunu teslim edilmis olmalidir. Zarfin
ulasmasindan ogrenci sorumludur. Taranip e-posta ile gonderilen degderlendirme formlari
gecersizdir.

2.3. Ogrenci Memnuniyet Anketi ve isveren Memnuniyet Anketi

Ogrenci memnuniyet anketinin ve isveren memnuniyet anketinin staj bitiminde
yapilmasi gerekmektedir. Ogrenci memnuniyet anketi ve isveren memnuniyet anketi
asagida baglantisi bulunan anket formu doldurularak yapilacaktir. isveren memnuniyet
anketi staj amiri tarafindan doldurulacaktir. Ogrenci memnuniyet anketi 6grenci tarafindan
doldurulacaktir. Anketlerin takibinden 6grenciler sorumludur.

Ogrenci Memnuniyet Anketi: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScTo8gwxrUMrlF1-
7XLOPZNohYz502t Dck4uZkgPbB-rsWRQ/viewform?usp=sf link

isveren Memnuniyet Anketi:
https://docs.qoogle.com/forms/d/e/1FAIpOLSc9i860V7rCVWuXtHIPWM8CdG-
88tvhlVekIxTjAVryl2ch-g/viewform?usp=sf link

3. Yaz Donemi Haricinde Staj
3.1. Ara Donem Staji

Ara donem staji yapilamamaktadir.
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3.2. Egitim-Ogretim Déneminde Staj

Ogrencinin egitim-ogretim doneminde staj yapabilmesi igin;

e (Guz ve bahar egitim donemlerinde Staj dersi disinda higbir dersi kalmamig veya,

e Stajini gergeklestirecegi doénemde aldigi derslerden herhangi birinde devam
zorunlulugunun olmamasi ve ilgili egitim 6gretim yili kapsaminda mezun olabilecek
olmasi gerekmektedir.

Ogrenciler istedikleri zaman diliminde stajlarini tamamlayabilmektedir. Bu kosullarda staj
yapacaklarin staj baslangi¢ tarihinden 10 giin 6nce yukarida belirtildigi gibi staj basvuru
islemlerini gergeklestirmesi ve Ars. Gor. Firat Mavi'yi sahsen bilgilendirmesi gerekmektedir.
Ogrenci basvuru e-postasini génderirken yukarida belirtilen iki maddeden hangisi sagliyorsa
acikca belirtmelidir.

Egitim-6gretim déneminde staj yapmis 6grencilerin staj dederlendirme formu, staj raporu
ve memnuniyet anketlerini staj bitis tarihini takip eden bir aylik slre iginde
gondermeleri/teslim etmeleri gerekmektedir. Belirtilen sirenin asiimasi durumunda staj
basarisiz olarak degerlendirilecektir.

30 Eylul 2022 Cuma gunu stajini tamamlayan bir 6grenci stajini basariyla
tamamlayabilmesi icin gerekli olan belgeleri en ge¢ 30 Ekim 2022 saat 17.00’a kadar
tamamlamalidir. Aksi takdirde 6grenci stajdan basarisiz sayiimaktadir.

4. Yurtdiginda Staj

Yurtdisinda staj yapacak ogrencilerin staj dncesinde herhangi bir basvuru yapma,
sozlesme verme zorunlulugu yoktur. Fakat staj donemi Ege Universitesi'nin ders dénemi ile
cakismamalidir. Yabanci Ulkelerde gergeklestirilen staj icin dekanlik tarafindan sigorta
yapilmamaktadir. Staj raporu ve staj degerlendirme formu Tirkge veya ingilizce
diizenlenmis olabilir. Ogrenci staj raporu ve staj degerlendirme formunu, yaz déneminde staj
gerceklestiren 6grenciler igin belirtilen mevzuata uygun olarak teslim etmelidir.

5. Sik¢a Sorulan Sorulara Cevaplar

« Staj dersine hig¢ kayitlanmamig 6grenciler staj yapamamaktadir.
« Stajlar 6dev veya cevrim-igi (online) olarak uzaktan yapilamamaktadir.

» Sirketlerde gergeklestirilen yari-zamanh g¢alisma periyotlari staj dersleri yerine kabul
edilmemektedir.

- Ogrencinin staj yapacagi sirket/fabrika boliim internet sitesinde bulunan Staj-1 ve Staj-2
iceriklerine uygun olmalidir.




* Bir yaz doneminde hem Staj-1 hem Staj-2 yapilabilir.
« Staj-1 ve Staj-2 ayni firmada yapilabilir.

« Staj yapilacak firmada en az bir makine muhendisi olmalidir. Staj amirinin, galistigi
sirkette/fabrikada yoOnetici olmasi zorunlu degildir. Staj amirinin makine muhendisi olmasi
yeterlidir.

 Staj basvurusu asamasinda goénderilmesi istenen excel tablosunda sirket yetkilisinin e-
posta adresi ve telefon numarasi istenmektedir. Sirket yetkilisinin mihendis olmasi veya
stajyer 6grenciyle ayni departmanda olmasi gerekmemektedir. (Ornegin insan kaynaklari
sorumlusu da sirket yetkilisi olabilir.)

« Staj bagvuru dosyasi ve staj raporlari yalnizca Staj Komisyonu tarafindan belirtilen ilgili e-
posta adreslerine gonderilmelidir. Bu dosyalar Ars. Gor. Firat Mavi’'nin kisisel e-posta
adresine gonderilmemelidir. Aksi takdirde staj basvurusu veya rapor teslimi
onaylanamamaktadir.

« Stajlar egitim 6gretim donemi ve yaz okulu ile cakisamaz.

* Yapilacak stajlar final sinavlari ile gakismamalidir. Butinleme sinavlari ile gakisma olmasi
durumunda butinleme sinav gunleri i¢in firmadan izin alinmal ve eksik kalan gunler staj
suresi icinde tamamlanmalidir.

*Staj slUresi en az 20 is gunidir. Bayram vb. durumlarda eksik kalan gunler
tamamlanmalidir. Staj degerlendirme formunda ilgili alana 20 is giini staj yapiimig oldugu
belirtiimis olmalidir. Aksi takdirde staj basarisiz olarak degerlendiriimektedir.

» Dekanlik, staj stresince 6grenciye 20 is gunu (hafta sonu ile 30 gtin) sigorta yapmaktadir.
Dekanlik sigorta suresinin uzatilma taleplerini ancak staj tarihleri arasinda resmi tatillerin
olmasi _veya olagan dsti bir durum sebebiyle staj faaliyetinin aksamasi sbz konusu
oldugunda degerlendirmeye almaktadir. Aksi taktirde sigorta suresi uzatiimamaktadir.

» Staj degerlendirme formunun Uzerinde mutlaka firma kasesi ve yetkili kisinin imzasi
olmahdir.

*Baglanmis bir stajin iptal edilmesi mumkin degildir. Baglatilan staj tamamlanmak
zorundadir.

« Egitim-Ogretim Déneminde staj yapacak dgrencilerin staj yapacaklarina dair bilgiyi Ars.
Gor. Firat Mavi'ye bizzat iletmeleri gerekmektedir. Aksi halde staj sigortasinin hazirlanmasi
mumkun olmayacaktir.

v' Bu belge icerisinde aciklamasi yapilmamis olan sorulariniz igin Ars. Gor. Firat
Mavi’ye danigabilirsiniz.

Ege Universitesi, Muhendislik Fakultesi

Makine Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu




