STAJ ILE ILGILi ACIKLAMALAR

Rev. 04.04.2022

1- Staj Basvurusu

Yaz staji 3 donemde gergeklestiriimektedir.

e Yaz Staji 1. Dénem: 27 Haziran — 24 Temmuz arasinda,

e Yaz Staji 2. Donem: 25 Temmuz - 21 AJustos arasindadir.

> Yaz Staji 3. Donem: llgili donem arah@i “2022-2023 akademik takvimi” Universitesi
Rektorligu tarafindan ilan edildiginde aciklanacaktir. Akademik takvim ilan

edilmeden 3. Donem hakkinda bilgi verilememektedir.

Dekanlik tarafindan ylratilen resmi sigorta islemleri igcin staj yapacaginiz dénemin
baslangi¢ tarihinden 7 gin 6nce evraklarinizin e-posta yoluyla tarafimiza ulastirilmasi
gerekmektedir.

Staj basvurusu yapan 6grencilerin;

“http://www.me.ege.edu.tr/files/melicerik/stajsozlesme28022018.pdf” linkinde bulunan
staj s6zlesmesini G¢ nlsha olarak doldurmalari, taraflarca imzalanan bu sézlesmenin, bir
nishasini Dekanlik Ogrenci isleri Birimine ve bir niishasini Isletmeye (Staj Yapilacak
Firmaya) vermelidir. Geriye kalan nisha ise 6grenci tarafindan muhafaza edilmelidir. Ayrica
sozlesme dijital olarak taranarak staj baslangig tarihlerinden once
mehmet.keskin@ege.edu.tr e-posta adresine iletilmelidir. Bu konu ile ile ilgili ayrintili bilgi
icin dekanlik 6grenci iglerinden bilgi alabilirsiniz.

: 27 Haziran tarihinde staja baglayacak birisi i¢in; staj baslangig tarihi 1. Donem
icinde oldugundan ilgili ddnem baslangi¢ tarihinden 7 gtin 6nce (yani 20 Haziran saat 17:00
‘ye kadar) gerekli evraklarin tarafimiza iletiimesi gerekmektedir.

: 15 Agustos tarihinde staja baslayacak birisi i¢in; staj baslangig tarihi 2. Dénem
icinde oldugundan ilgili donem baglangi¢ tarihinden 7 gun énce (yani 18 Temmuz 17:00 ‘ye
kadar) gerekli evraklarin tarafimiza iletiimesi gerekmektedir.

Basvurular e-posta araciligi ile yapilacaktir. Gondereceginiz e-posta ekinde “Staj
basvuru formu” ve gincel transkript bulunmalidir.

“Staj basvuru formu” web sitemizden de http://me.ege.edu.tr indirilebilir. Staj basvuru
formu doldurularak adsoyadStajNo.xls formatinda kaydedilmeli ve
makmuhstajbasvuru@gmail.com e-mail adresine gonderilmelidir (form isimlendirme érnegi:
firatmaviStajl1.xIs).



mailto:makmuhstajbasvuru@gmail.com

Sitemizde bulunan Covid 19 Staj Sorumluluk Dilekgesi staj baglangicindan 6nce 6gdrenci
tarafindan doldurulup islak imzalanmali ve taranarak mehmet.keskin@ege.edu.tr e-posta
adresine iletilmelidir.

Staj basvurusu igin gonderdiginiz e-postanin tarafimiza ulastigini gosteren otomatik bir
cevap almaniz gerekmektir. Eger gonderiminizden bir gin sonraya kadar tarafiniza cevap
ulasmaz ise gonderim yaptiginiz mail adresinin dogrulugunu kontrol ediniz. Gonderiminizde
bir yanhshk olmadigini digtuniyorsaniz gonderim islemini tekrarlayiniz. Génderimle ilgili
yine bir yanit maili alamazsaniz ilgili staj sorumlusuyla gérusunuz.

2- Stajin Tamamlanmasi

Stajinizin tamamlanabilmesi icin asagida belirtilen iki evrakin staj komisyonuna
ulastiriimasi gerekmektedir:

1. Staj Raporu

2. Staj Degerlendirme Formu
3. Ogrenci Memnuniyet Anketi
4. Igveren Memnuniyet Anketi

2.1. Staj Raporu

Ogrenci tarafindan tamamlanan staj raporlari, staj komisyonuna firma yetkilisi tarafindan
gonderilecektir. Firmadaki staj sorumlusunun bu konuda bilgi sahibi olmasi i¢in web
sayfamizda bulunan ve firma yetkililerine hitaben yazilmis olan “Firma Bilgilendirme Yazisi”
ilgili firma yetkilisine iletmelisiniz.

Staj raporu, bolim web sayfasinda yer alan bos formata uygun ve dijital olarak
hazirlanmalidir. Ogrenci tarafindan tamamlanan staj raporu adsoyadStajNo.pdf formatiyla
kaydedilmeli ve firmadaki ilgili/sorumlu kisiye e-posta ile iletilmelidir. Firma yetkilisi, staj
raporunuzu incelemeli ve uygun bulmasi halinde raporu kurumsal e-mail adresiyle
egemakmuhstaj@gmail.com adresine géndermelidir. Firma yetkilisinin génderim yaptigi e-
mail adresinin kurumsal uzantili olmasi gerekmektedir. Ogrenci tarafindan génderilen staj
raporlari dikkate alinmamaktadir. Staj raporunun firma yetkilisi tarafindan Staj
Komisyonu’na iletilmesinden/takibinden égrenci sorumludur.

Yaz doneminde staj yapan ogrenciler igin staj raporunun son teslim tarihi ekim ayinin
son is gunudur. Staj komisyonuna ulagan staj raporlarinin listesi kasim ayinin ilk haftasinda
ilan edilecektir. Staj komisyonuna ulagsmamig staj raporlarinin takibi 6grencinin
sorumlulugundadir.




2.2. Staj Degerlendirme Formu

Staj degerlendirme formu bolum web sayfasindan indirilmeli ve firma yetkilisine bos
olarak teslim edilmelidir. Staj degerlendirme formu firma yetkilisi tarafindan doldurulmali,
kaselenmeli, i1slak imzalanmali ve kapali bir zarf ile 6grenciye teslim edilmelidir. Staj
degerlendirme formu kapali zarf ile en ge¢ ekim ayinin son ig glinu staj komisyonuna teslim
edilmelidir. Staj degerlendirme formunun ulasmasindan 6grenci sorumludur.

2.3. Ogrenci Memnuniyet Anketi ve isveren Memnuniyet Anketi

Ogrenci memnuniyet anketinin ve isveren memnuniyet anketinin staj bitiminde
yapilmasi gerekmektedir. Ogrenci memnuniyet anketi ve isveren memnuniyet anketi
asagida linki bulunan anket formu doldurularak yapilacaktir. isveren memnuniyet anketi staj
amiri tarafindan doldurulacaktir. Ogrenci memnuniyet anketi 6grenci tarafindan
doldurulacaktir. Anketlerin takibinden 6grenciler sorumludur.

Ogrenci Memnuniyet Anketi: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScTo8qwxrUMrlF1-
7XLOPZNohYz502t Dck4uZkgPbB-rsWRQ/viewform?usp=sf link

isveren Memnuniyet Anketi:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpOLSc9i860V7rCVWuXtHOPWM8CdG-
88tvhlVekIxTjAVryl2ch-g/viewform?usp=sf link

3. Yaz D6nemi Haricinde Staj
3.1. Ara Donem Staji
Ara donem staji yapilamamaktadir.

3.2. Egitim-Ogretim Déneminde Staj

Ogrencinin egitim-6gretim doneminde staj yapabilmesi igin;

e (Guz ve bahar egitim donemlerinde Staj dersi disinda higbir dersi kalmamig veya,

e Stajini gergeklestirecegi donemde aldigi derslerden herhangi birinde devam
zorunlulugunun olmamasi ve ilgili egitim 6gretim yil kapsaminda mezun olabilecek
olmasi gerekmektedir.

Ogrenciler istedikleri zaman diliminde stajlarini tamamlayabilmektedir. Bu kosullarda staj
yapacaklarin staj baslangic¢ tarihinden 10 gun once yukarida belirtildigi gibi staj basvuru
islemlerini gergeklestirmesi ve Ars. Gor. Firat Mavi'yi sahsen bilgilendirmesi gerekmektedir.
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Egitim-6gretim déneminde staj yapmis 6grencilerin staj sicil fisi ve staj raporlarini staj
bitis tarihini takip eden bir aylik sire i¢inde (30 takvim glini) teslim etmeleri gerekmektedir.
Belirtilen surenin agilmasi durumunda staj kabul edilmeyecektir.

4. Yabanci Ulkelerde Staij

Yabanci ulkelerde staj yapacak &grencilerin staj oncesinde bilgi/dilekce verme
zorunlulugu olmayip staj icin dekanlik tarafindan sigorta yapilmamaktadir.

Staj raporu ve staj degerlendirme formu Tirkge veya Ingilizce diizenlenmis olabilir. Staj
raporu dijital olarak gonderilebilecegi gibi istenirse basili olarak da duzenlenebilir.

5. Sik¢a Sorulan Sorulara Cevaplar

« Staj 1 ve Staj 2 igerikleri sitemizde bulunmaktadir.
« Stajlar egitim 6gretim donemi ve yaz okulu ile gakisamaz.

* Yapilacak stajlar final sinavlari ile gakismamalidir. Butinleme sinavlari ile gakisma olmasi
durumunda butinleme sinav gunleri i¢in firmadan izin alinmal ve eksik kalan gunler staj
suresi icinde tamamlanmalidir.

« Staj suresi 20 is gunudur. Bayram vb. durumlarda eksik kalan ginler tamamlanmalidir.
Staj degerlendirme formunda ilgili alana 20 is glinG staj yapiimis oldugu belirtilmis olmalidir.

« Staj dersine hi¢ kayitlanmamis 6grenciler staj yapamamaktadir.

« Baslanmis bir stajin iptal edilmesi mumkun degildir. Baglatilan staj tamamlanmak
zorundadir.

* Bir yaz doneminde hem Staj-1 hem Staj-2 yapilabilir.
« Staj-1 ve Staj-2 ayni firmada yapilabilir.
« Staj yapilacak firmada en az bir makine mihendisi olmaldir.

» Staj degerlendirme formunun Uzerinde mutlaka firma kasesi ve yetkili kiginin imzasi
olmahdir.

» Staja baslamadan 6nce firmaya verilmesi gereken “SGK sigorta belgesi”’, dekanhgin
sigorta girisinizi sisteme girmesiyle birlikte e-devlet sisteminden “4A ise Giris Cikis
Bildirgesi” kismindan belge olusturularak alinabilmektedir.

« Egitim-Ogretim Doneminde Staj yapacak 6grencilerin staj yapacaklarina dair bilgiyi Ars.
Gor. Firat Mavi'ye bizzat iletmeleri gerekmektedir. Aksi halde staj sigortasinin hazirlanmasi
mumkun olmayacaktir.

Bazi firmalar 6grenciden staj sorumluluk belgesi talep edebilmektedir. Ogrenci Makina
Miihendisligi Bolimi Ogrenci isleri’ne e-mail géndererek Staj zorunluluk belgesini dijital




olarak temin edebilir. Belge temini icin 6grenci ad soyad, 6grenci numarasi, T.C. kimlik
numarasil, kayitlanma tarihi, kayitlanma sekli, baba adi, uyrugu, dogum yeri ve tarihi, kaginci
sinif oldugu ve kaginci dénem oldugu ve staj bilgilerini (staj tarihleri ve hangi staj oldugu)
makinaogrenciisleri@mail.ege.edu.tr adresine iletmelidir. Belge o6grenci bilgilerine o6zel
olarak hazirlanmakta, bolum baskanliginca islak olarak imzalanmakta ve taranmaktadir.
Belge talep edildigi gln itibariyle 1 hafta icerisinde basvuruyu gergeklestiren e-posta
adresine yanit olarak iletiimektedir. Bu sebeple 6grenciler belge taleplerini son gine
birakmamali, sekreterligin geri donus suresini dikkate almalidir.

v' Bu belge icerisinde aciklamasi yapilmamis olan sorulariniz icin Ars. Gor. Firat
Mavi’ye danigabilirsiniz.

Ege Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi

Makine Miihendisligi Bolimi Staj Komisyonu
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