
EgeÜniversitesi-Mühendislik Fakültesi 

Makina Mühendisliği Bölümü 
Mesai Dışı ve Hafta Sonu Çalışma Grupları Formu 

 

Çalışma Grubu Adı 
 

Takım Liderinin Adı-Soyadı 
 

Çalışma Grubundaki Toplam Öğrenci Sayısı 
 

 

Çalışma Günü ve Giriş/Çıkış Saatleri 
 

 

Öğrenci Adı-Soyadı İmza 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 (Gerektiğinde arka sayfaya devam edilebilir) 

 

Yukarıda isimleri ve imzaları olan öğrenciler ile beraber sadece ____________________ numaralı 

sınıfta/laboravutarda çalışma yapılacaktır. Yukarıda isimleri yer alan öğrencilerden başka öğrenciler binaya 

girmeyeceklerdir. Çalışma yapacak tüm öğrencilere yangın güvenliği/iş güvenliği ve sağlığı bilgilendirmesi 

yapılmıştır. Bu çerçevede Bölüm Başkanlığı tarafından belirlenen tüm kurallara tamamen uyacaklardır. Bina 

giriş kapısına ait anahtar takım lideri tarafından kimlik karşılığı teslim alınacak ve teslim edilecektir. Bina 

girişine ait anahtar kesinlikle çoğaltılmayacaktır. Takım liderinden başka öğrencide anahtar olmayacaktır. 

Aksi durumlarda binada bulunan kameralar ile yapılan tespitler çerçevesinde disiplin kuruluna öğrenciler 

verilebilecektir. Tüm sorumluluk aşağıda imzaları bulunan takım lideri ve ilgili öğretim üyesi/elemanına aittir. 

Bina kameralar ile izlenmektedir. Gerektiğinde Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğüne bilgi verilecektir. 

Güvenlik kurallara uyulmadığından dolayı meydana gelebilecek olumsuzluklardan Bölüm Başkanlığı sorumlu 

olmayacaktır. Ekte verilen tüm çalışma kurallarına uyulacaktır. 

 

Takım Liderinin İmzası 
 

Öğretim Üyesi/Elemanının Adı-Soyadı 
 

Öğretim Üyesi/Elemanının İmzası 
 



 

EgeÜniversitesi-Mühendislik Fakültesi 

Makina Mühendisliği Bölümü 
 

Mesai Dışı ve Hafta Sonu için Makina Mühendisliği Bölümü Binasında Çalışma 
Kuralları: 

 
1-Her çalışma günü için ekteki form doldurulup en az 1 gün önceden Bölüm Başkanlığına 

teslim edeceklerdir.  
 

2-Herhangi bir sorun yaşandığında Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğüne telefon ile 
bilgi verilecektir.  

 
3-Sadece belirlenen sınıfta/laboratuvarda belirlenen saatler arasında çalışılacaktır. 

 
4-Sınıfta/laboratuvarda bulunan bilgisayar ve projeksiyon cihazları ve uzaktan 

kumandaların kullanılmasından takım lideri sorumludur. Cihazlar kullanıldıktan sonra 

kesinlikle kapatılacaktır.  
 

5-Sınıfın/laboratuvarın temizliğinden takım lideri sorumludur. Sınıfta/laboratuvarda çöp 
burakılmamalı ve kirlenen yerler mutlaka temizlenmelidir.  

 
6-Tuvaletlerin temizliğinden/lambaların kapatılmasından takım lideri sorumludur.  

 
7-Çalışma bitince sınıftaki/laboratuvardaki lambalar, pencereler, cihazlar, kapı ve klima 

kapatılacaktır. Kontrolden takım lideri sorumludur. 
 

8-Asansörü kullanmak ve binanın 3. ve 4. katı ile terasa çıkmak kesinlikle yasaktır. 
Kamera ile kontrol sağlanacaktır.  

 
9-Yangın Güvenliği ve İş Güvenliği ve Sağlığı kurallarına ile laboratuvarda çalışma 

kurallarına uyulacaktır.  
 

10-Belirlenen çalışma saatinden sonra bina tamamen boşaltılacak, çıkış kapısı takım 
lideri tarafından kapatılacak ve bina giriş kapısının anahtarı ertesi gün Bölüm 

Başkanlığına teslim edilecektir.  
 

11-Takım liderleri dâhil hiçbir öğrencide binanın giriş kapısının anahtarının kopyası 
bulunmayacaktır.  

 
12-Formda ismi olmayan öğrencilerin binayı girmeleri kesinlikle yasaktır. Sorumluluk o 

gün binada bulunan takım liderlerinde olacaktır. 
 

 

Bölüm Başkanlığı 


